
时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

博士研究生招生 各招生单位初审博士研究生报考材料，上报准考名单 2月

硕士研究生招生 硕士研究生招生初试成绩公布及复核 2月

2019年春季学期课程退选及补选、重修 2月

2019年春季学期开学第一周教学检查 2月

学位授予 启动2019年春季学期学位授予工作 2月

学位论文质量 反馈北京市2017年硕士研究生学位论文抽检结果 2月

研招办复审准考名单，各招生单位公布准考名单 3月8日前

博士研究生招生初试 3月30日—3月31日

进一步细化“申请—审核”制博士研究生招生考核相关事项 3月底前

召开学校硕士研究生复试及录取工作会议 3月中上旬

根据国家公布的录取分数线，研招办公布硕士研究生复试方案、调剂方案及各类专项
计划复试方案；各招生单位公布本单位复试方案；研招办公布一志愿复试名单

3月22日前

各招生单位开展本单位硕士研究生复试工作 3月25日—4月5日

港澳台研究生招生 研招办开展港澳台研究生招生相关工作 3月底前

博士研究生招生

硕士研究生招生

培养工作 教务管理

招生工作

3月

2019年春季学期学位与研究生教育工作进程安排

学位工作

招生工作

2月
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时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

2019年春季学期校外学生选课 3月中旬前

2019年春季学期教学秩序检查 3月—6月

2019年春季学期研究生网络课程选课、运行及管理 3月—6月

组织2019年毕业研究生成绩核对、制作成绩单 3月中旬前

2018年研究生科研项目中期检查 3月中旬前

研究制订科研项目管理办法 3月—4月

2019年研究生科研项目、社会调查项目管理 3月—7月

2019年研究生毕业资格审核培养单位初审、报送材料 3月12日前

2019年研究生毕业资格审核研究生院复审、公示 3月22日前

2019年国家公派留学项目各培养单位初审、组织校内专家评审 3月10日前

校内主管部门审核公派留学申报材料、确定推荐候选人名单并公示 3月11日—3月17日

国家公派留学管理信息平台网上申报 3月18日—3月25日

发放2018年秋季学期校际交换项目资助经费 3月

发布2019年秋季学期派出研究生校际交换项目通知、学生申报、培养单位初审等 3月—5月

培养工作

教务管理

科研项目管理

毕业研究生资格审核

3月

国家公派留学项目管理

校际交换项目管理
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时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

2018年研究生教学科研成果统计、认定及奖励 3月

2018年研究生导师指导研究生教学成果奖励审核 3月

清点全部在校研究生档案 3月

用人单位审查学生档案、研究生党员材料借阅等 3月—7月

完成学生补充信息的注册 3月

清理超最长学习年限研究生数据 3月

研究生科学道德与学风建设教育活动 3月—6月

2018年研究生校园地国家助学贷款材料审核上报 3月

2018级研究生国家助学金补发 3月

2019年毕业研究生学位资格培养单位初审、报送材料 3月5日前

2019年毕业研究生学位资格研究生院复审、公示 3月14日—3月20日

2019年毕业研究生学位论文重复比检测 3月14日—3月31日

学位论文匿名评审（含初审、复审） 3月20日—5月中旬

学位点建设 学位点建设校内外调研，学位点申报准备工作 3月—4月

学位工作

学生管理

培养工作

学生工作

档案管理

学籍管理

学位授予

奖励认定

3月

第 3 页，共 7 页



时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

学位论文质量 反馈2018年国家民委硕士研究生学位论文抽检通讯评议结果 3月

指导各培养单位开展全面落实研究生导师立德树人职责情况自查工作 3月—6月

2018年研究生导师资格复审后续工作 3月底前

研招办公布博士研究生初试成绩 4月中旬

研招办公布博士研究生复试最低控制分数线 4月23日前

各招生单位公布博士研究生复试名单及复试方案 4月26日前

硕士研究生招生 研招办公布硕士研究生拟录取名单 4月26日前

港澳台研究生招生 港澳台研究生招生初试 4月13日—14日

2017版研究生培养方案实施效果专项调研 4月—6月

研究生课堂教学质量督查 4月—5月

课程建设项目管理 2019年研究生课程建设项目申报、遴选 4月—5月

国家公派留学项目管理 上报2019年国家公派留学候选人材料至国家留学基金委 4月12日前

各类校际交换项目专家评审、面试 4月

公布各类校际交换项目候选人名单、签订协议 4月—5月

导师队伍建设工作

学位工作

研究生导师队伍建设

培养工作

博士研究生招生

招生工作

校际交换项目管理

教务管理

4月

3月
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时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

汇总2019年预计毕业研究生学生数据 4月

发放、组织填写、汇总2019年毕业生登记表 4月—5月

学位工作 学位点建设 启动2019年硕士学位授权学科和专业学位授权类别动态调整 4月

2018年新增研究生导师岗前培训 4月—5月

2019年研究生导师遴选工作 4月—6月

各招生单位开展本单位博士研究生招生复试工作 5月6日—5月14日

研招办公示博士研究生拟录取名单 5月底前

硕士研究生招生 研招办确定硕士研究生录取名单并上报相关信息 5月初

港澳台研究生招生复试 5月25日前

研招办公布港澳台研究生拟录取名单 5月底前

教务管理 2019年春季学期研究生教学工作量汇总审核 5月

2018年度课程建设项目中期检查 5月

2017年度研究生教育国际化课程建设试点项目结项验收 5月

2018年度研究生人才培养与教育管理工作坊项目结项验收 5月

学籍管理学生工作

导师队伍建设工作

博士研究生招生

课程建设项目管理

4月

港澳台研究生招生

培养工作

5月

招生工作

研究生导师队伍建设
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时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

公布留学基金委录取名单、办理校内派出手续 5月—6月

教育部留学服务中心“平安留学”行前培训会筹备 5月

档案管理 整理2019年毕业研究生装档材料 5月—7月

学籍管理 汇总2019年实际毕业研究生名单及延期毕业研究生名单 5月底前

组织研究生教学大赛 5月

评选校级优秀研究生干部、优秀研究生；评选优秀毕业生、推荐北京市优秀毕
业生

5月—6月

编印《中央民族大学研究生手册》 5月—6月

学位授予 毕业研究生学位论文答辩 5月28日前

研究制订《中央民族大学学位授权点建设及动态调整实施方案》 5月

完成2019年硕士学位授权学科和专业学位授权类别动态调整 5月底前

招生工作 各类研究生招生 寄发硕士、博士研究生调档函等一系列录取后续工作 6月中旬前

完成2019年秋季学期研究生课程排课 6月底前

研究生教学秘书业务培训 6月

国家公派留学项目管理 举办教育部留学服务中心“平安留学”行前培训会 6月初

学位点建设

学生工作

学位工作

学生管理

国家公派留学项目管理

培养工作

6月

教务管理

培养工作

5月
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时间 工作类别 工作项目 工作内容 备注

档案管理 接收2019级研究生档案 6月—8月

毕业研究生学历注册 6月

发放毕业证书 6月—7月

办理毕业生离校手续 6月—7月

汇总2019年拟授予学位名单 6月1日—6月10日

组织召开学位评定委员会会议 6月上中旬

评选毕业研究生优秀学位论文 6月—7月

发放学位证书 6月—7月

学位点建设
做好“教育部学位授权点合格评估2019年抽评”迎评工作（按教育部通知时间
为准安排工作）

6月

招生工作 各类研究生招生 寄发硕士、博士、港澳台研究生录取通知书 7月初

培养工作 教务管理 2019年秋季学期选课及2019年春季学期成绩登录 7月初

学生工作 档案管理 寄转2019年就业研究生档案 7月

2019年毕业研究生学位授予信息采集报送 7月10日前

学位审批表和学位论文等毕业研究生材料报送、整理、归档 7月14日前

6月
学生工作

学位工作

学位授予

学位授予学位工作

7月

学籍管理
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